Correo electronico

,Qué es el correo electronico y para que sirve?
http://www.youtube.com/watch?v=EAH{vxWIPNU

Es un mensaje que enviamos a otra persona o empresa.

El correo electronico (e-mail) sirve para enviar y recibir mensajes
en forma de texto, es gratis, no importa la distancia, podemos
enviarlo en cualquier momento del dia, también podemos afiadir
(adjuntar) imagenes, sonidos, videos...

;Como es?
Una direccion de correo electronico, para que funcione, hay que
escribirla como la imagen de abajo.

marialopez@hotmail.com
L 7 L >

Mombre de dominio
de la empresa-
Serddar gue nos
da el coreo.

Nombre del
correo

La arroba, suU presencia
£5 obligatoria en todas las
direcciones de comeo
electrdnico.

. Como usar el correo electronico?

1. Abrimos el navegador
El que tengas, cualquiera sirve, en el telecentro serd este



http://www.youtube.com/watch?v=EAHfvxWIPNU

2. Escribimos en la casilla de arriba: hotmail.com, y pulsamos
la tecla Enter
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Una bandeja de entrada mas limpiia

Ba Outlook

Cuenta Microsoft ;QuE es estn?

hlguien@example.com

Contrasena

Mantener la sesion iniciada

Iniciar sesién

¢Mo puedes acceder a tu cuenta?

Inicia sesion con un codigo de un solo uso

Mantén limpia tu bandeja de entra 105 cll racias a Limpi r

3. Introducimos nuestro usuario y contrasefia, después

Descubre como

¢MNo dispones de una cuenta Microsoft?
egistrate ahora

Veras que te
aparece una
ventana parecida
a la imagen de al
lado!!!!

Ya lo tenemos!!

ahora lee el paso
3.

pulsamos Enter o hacemos clic con el raton en iniciar sesion

Usuario: @hotmail.com

Contrasena:

Cuenta de correo: Cuidado!

O

Recuerdas tu usuario y contrasefna?
No olvides apuntarlo en un sitio
seguro!

] ususric
Login
8 contrasens. 05 D




;Como enviar un correo?

1. Hacemos clic en Nuevo
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Correo no deseado 17
Borradores
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Eliminados
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Ver: Todos w

support@avast.com
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Outlook.com ira
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nuevo Internet

Organizar por v

avast! registration 21/05/2012 Expicet:
RE: : Hola, necesito que pas... 03/04/2012 S
RE: : Hola, necesito que pas... 03/04/2012 _
Carga archivos
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gratis en vez de
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correo: importalas
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2. Ponemos el destino, asunto y mensaje...

Destino: en Para
ponemos la
direccion a
quien va
dirigido el
correo

Asunto: Es el
resumen de tu
Correo:
“Saludos, carta
de amor, fiesta
de cumple,...”

Mensaje: Es el
mensaje que
queremos enviar
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3. Por ultimo hacemos clic en Enviar



Enviar un correo con foto

1. Hacemos los pasos 1 y 2 de antes...
2. Después hacemos clic en Insertar (clip)

“Archivos como datos adjuntos”
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Agregar un mensaje

4. Buscamos la foto, en nuestro ordenador..., la seleccionamos
con el raton y hacemos clic en ABRIR
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5. Por ultimo hacemos clic en Enviar
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amigo@ hotmail.com

Hola,

Esto es un correo con imagen.

Un saludo
Roberto|

Consejos para enviar un correo

Hola Juan, EEm  ANTE TODO, EDUCACION (K

Quedamos para ir a dar un

4 ADAPTA TU MANERA DE
9 "%’f‘ﬂfff’ bsss%}f‘:%?’ém' EXPRESARTE A GUIEN VAYAS
paseo al parque? A ESCRIBIR.

NO ES LO mismo
ESCRIBIR A LUN AMIGO
DE TODPA LA VIDA GLE A

Un abrazo LN SIMPLE CONOCIDO.

Maria

UTILIZA EL CAMPO CCO
PARA OCULTAR DIRECCIONES [ L A e e e

FORMAL (ALINGLIE NO EN EXCESO). \ ——

DE ESTA MANERA, TLIS
DEggnggAé gfwngggﬁm DESTINARIOS NO PODRAN VER EL
INCLUIR U8 DIRECCIONES, EN RESTO DE DIRECCIONES A LAS QUE
LUGAR DEL CAMPO PARA. HAS ENVIADO EL. CORREQ.

CCO SIGNIFICA "CON
COPIA OCULTA"
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Adjuntar un acchivo  Insentar Invitacion

CUANDO DESEES ENVIAR LN ]
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